VNIT RNi SMERNICE ¢&. 2/2009/VP

O VYRIZOVANI ZADOSTI O INFORMACE

Rada mista HruSovany nad JeviSovkou schvdlila v soulsdistanovenim 8§ 102 odst. 3
zakona¢. 128/2000 Sh., o obcich, svym usnesenim tentdnvipredpis Mesta HruSovany
nad JeviSovkou (dale jen ,smmice"):

(1)

(2)

3)

(4)

(1)

(2)

Cl. 1
Piredmét smérnice

Tato smérnice upravuje postupiipvyiizovani zadosti o informace podanych v souladu
se zakonent. 106/1999 Sb., o svobodnérrigtupu k informacim, ve 2ni pozdjSich
piedpidi (dale jen ,zakork. 106/1999 Sh.").

Tato smérnice stanovuje povinnosti ddtského tadu HruSovany n. Jev. (dale jen
,M&U", jeho odbofi, zanéstnané mésta a uvoldnych ¢lent Zastupitelstva rsta
HruSovany nad JeviSovkou (dale jen ,zastupitelstveli vytizovani Zadosti o
informace.

Pfi poskytovani informaci alamim mésta a ¢lenam zastupitelstva ve éegech
upravenych zakonem o obcich se postupuje podleemédd zakona a tato mice se
nepouzije.

Informace tykajici se osobnosti, projewsobni povahy a soukromi fyzické osoby a
osobni Udaje Ize poskytnout jen v souladu s pravrgfadpisy upravujicimi jejich
ochranu, zejména v souladu se zakorer01/2000 Sb., o ochramsobnich udéja o
zmeéné nékterych zakon, ve zréni pozdjSich gredpigi.

§ Cl. 2
Z&dost o informaci

Zéadost o informaci je Zadost podana v souladu se zakowef06/1999 Sb. Zadost o
informaci, ktera nesplje formalni nalezitosti ani jednoho z citovany@kani a neni
ani jinym podanim podle zvlaStnich pravnidedgpisi nebo vnitnich gedpigi mésta
bude posouzena a vipact moznosti viizena v souladu s principy dobré spravy.

Za zadost o informaci se nepovazujelotaz na nazory, budouci rozhodnuti a Zadost
o informace, které neexistuji a musely by byt qioytvoreny. Na takovéto zadosti se
nevztahuje povinnost poskytnout informaci, ve smyslkona. 106/1999 Sb..



@)

(4)

(5)

(1)

(2)

@)

(4)

Zpracovatel zadosti o informaci je zamgstnanec résta nebo uvokny clen
zastupitelstva, ktery je podle své naplprace pislusny k vyizeni dané zadosti o
informaci.

Zpusob podani zadosti o poskytnuti informace podleorak. 106/1999 Sb. upravuje
ustanoveni 8§ 13 citovaného zakona.

Zadost o informaci fize byt podana Gstmebo pisem) a to i v elektronické podéb

faxem nebo jinou technicky proveditelnou formou:

a) Pisemnou zadosfe mozné podat na podat&livéU ve stanovenéiadni doks
nebo progednictvim drZitele poStovni licence (posta). Pddatena pozadani
potvrdi na pedloZzenou kopii (stejnopis) Zzadosti jefijeti.

b) Zadost v elektronické podol je nutné zaslat na adresu elektronické podatelny
M&U (i nf o@r usovany. cz), jinak neni zadosti ve smyslu zakona o informacich.
O této skutenosti nestsky Gad pisatele neprodlénje-li to mozné, vyrozumi a
soltasre jej powi o spravném postupu.

c) Ustni zadostlze podat osolinve stanovenéiédni dol, je-li pritomen a nema-li
jiné jednani pislusny zpracovatel Zadosti, jinak jen ptedgchozim ohlaSeni a
dohod s nim. Zadatele s Ustnimi Zadostrijimaji zejména vedouciifsludnych
odbofi. Telefonicka Zadost se povaZzuje za Zadost Ustbdobr se vyizuje;

v pripadt, Ze ji nelze neprodl€nvyiidit, je zpracovatel Zadosti opramvyzadat si
jeji zaslani v pisemné fokmn

Cl. 3
Vy¥izovani zadosti o informaci podle zakon&. 106/1999 Sb.

Informace podle zadkon&a 106/1999 Sb. se poskytuji na zakiathdosti o poskytnuti
informace nebo zv¥ejnénim.

Zverejiiovani informaci podle 8 5 odst. 1 a 2 pism. a)ordke. 106/1999 Sb.
zabezpauje tajemnik MU, zpistupiovani informaci podle § 5 odst. 2 pism. b) zakona
¢. 106/1999 Sb. (seznamy hlavnich dokumerzejména koncemi, strategické

a programové povahy) zabeZpg mistostarosta a zZiovani poskytnutych
informaci podle 8 5 odst. 3 zakowa 106/1999 Sb. zabezhgi vedouci odbar a
tajemnik.

Vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace podle zakori®6/1999 Sb. zabezhge

a) vedouci odboru MU, pokud jde o informace souvisejici ¢ianosti jeho odboru
MeU,

b) tajemnik MU, pokud jde o informace souvisejici s jetinnosti nebo informace
tykajici se MU jako celku,

C) mistostarosta #sta, pokud jde o informace souvisejici s jéimmosti nebo je-li mu
to uloZeno jednacintady orgaf mesta,

d) starosta résta, pokud jde o informace souvisejici s jéimmosti.

Vytizovani pisemnych zZadosti o poskytnuti informadiavpji ustanoveni 8§ 14 az 16
zékonac¢. 106/1999 Sb., omezeni prava na informace bezdohten formu podéani
zadosti stanovuje citovany zakon v 8 7 az A&kladni postup vyfFizeni zadostije
nasledujici:



» Prisludny pracovnik posoudi obsah Zadosti a:

a) zjisti-li, Ze pozadovana informace nespada €@sopnosti mista, zadost odlozi a tuto
odavodrénou skuténost sdli do 7 dri ode dne dorteni Zadosti Zadateli,

b) brani-li nedostatek udajo Zadateli postupu ¥izeni zadosti, vyzve Zadatele ve
Ihuté do 7 drii ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; neviyhdadatel této vyz¥
do 30 drii ode dne jejiho doreni, Zadost odlozi,

C) V pripac, Ze je Zadost nesrozumitelna, neff@jmé, jakd informace je pozadovana, nebo
je formulovana fliS obecr, vyzve Zadatele ve ¢ do 7 dri od podani zadosti, aby
Zadost upesnil; neupesni-li Zadatel Zadost do 30idade dne doreni vyzvy, rozhodne
o odmitnuti zadosti,

d) nerozhodne-li o odmitnuti Zadosti, pdskyinformaci v souladu se Zadosti  vigdh
nejpozdji do 15 drii ode dne pjeti Zadosti nebo ode dne jejiho dofin pipadre v této
Ihité predlozi Zadateli kormou liceréni nabidku.

» Pri poskytovani informacislusny pracovnik:

a) provede vSechna pebna omezeni prava na informace tak, Ze pozadawvéornace
v¢etrg doprovodnych informaci poskytne po vyéeni €ch informaci, u nichz to stanovi
zakon,

b) poskytne informaci ve formatu a v jednacim jazypedle obsahu Zadosti o poskytnuti
informace, pokud zakon nestanovi jinak,

c) Vv pipad, Ze pozadovana informace je c¢aati ¥tSiho celku a jeji vyi
by pedstavovalo pro odbor nigméienou zatz, poskytne takovy celek.

» Zpusob poskytovani informaci Zadateli:

a) informace pislusny pracovnik poskytuje, je-li to mozZné, v élekické podob
(zpravidla e-mailem), neni-li to mozné, poskytuge pisems; zasilaji-li se Zadateli
informace postou, zasilaji se doptere,

b) prislusny pracovnik idZe Zadatele v zakonnéilk vyzvat (z divodu objemnosti, vahy
zasilky, pozadavku uhrady néaktadapod.), aby si pozadované informace ogobn
vyzvedl,

c) dohodne-li se fislusny pracovnik s zadatelem, Ze si pozadovarférmace
ve stanoveneé fit¢ osobrt vyzvedne a Zadatel tak rgni, budou informace zvejnény
vyvésSenim na fedni desce #stského adu, na webovych strankachista a ulozeny
v pisemné podabu prislusného odboru, ktery informaci poskytl,

d) je-li moZzn4 dohoda s Zadatelem o jednodusSidsapu poskytnuti informaci, nap
nahlédnutim do spisu, fimenim kopie apod., afippm je to s ohledem na nutnost
ochrany dat fed zvéejnénim ze strany odboru technicky proveditelné, pastytse
informace timto dohodnutym #égobem,

e) do 15dih od poskytnuti informaci podle pism)aad) gislusny pracovnik tyto
informace zwejni na webovych strankach ¢stského tadu, v pipad informaci
poskytnutych v jiné nez elektronické pb&inebo mimeadre rozsahlych elektronicky
poskytnutych informaci, zkegni doprovodnou informaci vyjadijici jejich obsah

(5) Poskytovani informaci, které jsoweg@netem ochrany prava autorského, je mozné
licekni nebo podliceini smlouvou podle § 14a zakohal06/1999 Sh., pokud je to
v souladu se zakoneni06/1999 Sb. a v souladu s autorskym zakonecentmi
0 odmina se sjednava v souladu s prascich n&izenim viady.

(6) O postupu fi poskytovani informace se fipuje zaznam.



(7) VySi ndkladi na poskytnuti informaci stanovi v souladu se zékoro informacich
a ndizenim vladyc¢. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni Uhrad acticen odngn
za poskytovani informaci podle zdkona o svobodn#&stypu k informacim, Sazebnik
Uhrad za poskytovani informaci (dale jen ,Sazebnik”

(8) Zaplaceni uhrady nakladpodle stanoveného Sazebniku Uhrad ndikf#ddodrzeni §
17 odst. 3 zakon& 106/1999 Sb. je podminkou pro vydani poZzadovafoEmace.

Cl. 4
Evidence vyizovani zadosti o informace

(1) Evidenci pisemnych zZadosti o poskytnuti informaagle zakona. 106/1999 Sb. si
vede pracovnik zabezfigici vyfizeni zadostid.3. odst.3 ,smirnice”).

(2) Evidence obsahuije:

a) podané pisemné zadosti o poskytnuti informaci,
b) vydana rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytmfbrmaci,
c) podana odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zagost
d) podané stiznosti na postuf pytizovani zadosti o informace,
e) vydana soudni rozhodnuti veior prezkoumani zakonnosti rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti,
f) poskytnuté vyhradni licence.

(3) Pracovnici pedaji svoji evidenci tajemnikoviiadu, a to vzdy ke dni 31.lednu za
uplynuly kalend#ni rok.

(4) Tajemnik na zaklad predanych evidenci zpracovava podle § 18 zakodf6/1999
Sh. vyra@ni zpravu za fedchozi kalenddi rok ocinnosti neésta v oblasti poskytovani
informaci podle zakon& 106/1999 Sbh. a zabezjge jeji zvéejréni podle § 5 odst. 1
pism. g) zdkon&. 106/1999 Sb. Vyrmi zprava musi byt ziejnéna nejpozdji do

1. Bezna.

Cl.5
Schvéleni a @nnost

Tato snérnice byla schvalena usnesenim Radgtan HruSovany nad JeviSovkau 4/5/2009
anabyva dinnosti dnem 01. dubna 2009.

Ing. Alena Loukotova Josefler
Starostka Mistostarosta



Priloha
ke SmErnici mésta HruSovany nad JeviSovkoue. 2/2009/VP
O VYRIZOVANI ZADOSTI O INFORMACE

Sazebnik Uhrad nakladi podle ustanoveni 8 17 zakon& 106/1999 Sbh.
a pravidla vybirani thrad naklada

1. Uhrada v souvislosti s poskytnutim informaci je dana sottem Ghrady néaklad za
mimoradre rozsahlé vyhledani informace a Uhrady za odesidftirmace Zadateli.
Jednotlivé polozky uhrad jsou stanoveny takto:

a) Uhrada nakladt za mimoradné rozsahlé vyhledani informace:
Za mimagadre rozsahlé vyhledani informace se povaZzuje vyhleddafmace trvajici
vice nez jednu hodinu. Uhrad&ini 180 K& za jednu hodinu prace jednoho
zanestnance msta HruSovany n. Jev., déle 9 ka kazdou dalSi zapatou
pulhodinu prace jednoho zastnance msta HruSovany n. Jev.fip zjiStovani
informace.

b) Uhrada za odeslani informace zadateli:
Postovné dle sazebnikueské posSty, s.p. Zaslani informace elektronickogtqo
Zadatel nehradi.

c) Cena kopie, je-li informace poskytovana formou fotkopie:

cernobila format A4 jednostranna kopie 3,00 K
oboustranna kopie 4,002K
format A3 jednostranna kopie 5,00 K
oboustranna kopie 8,0K
d) Cena pditaéového vystupu, je-li informace poskytovana formou péita¢ového
tisku
format A4 ¢ernobily - jednostranny 2,00 K&
cernobily - oboustranny 3,00¢K
barevny — jednostranny 4,0@¢K
barevny - oboustranny 7,0@¢K
e) Cena technického nose dat, je-li informace poskytovana formouaznamu
na technickém nosdii
disketa 6,00 K&
CD 9,00 K&

2. Po zpracovani Zadosti o informace zpracovatel Zagosvedevyuétovani, ve kterém
vypocte celkovou Uhradu v souvislosti s poskytnutim iinface, a Zadateli skuigost, Ze
je pozadovana uhrada a v jaké vySi, pisemanami v souladu s § 17 odst. 3 zakéna
106/1999 Sb.



3. Vydani informace je podméno zaplacenim Uhrady v souvislosti s poskytnutiformaci
podle tohoto sazebniku, a toduzaplacenim v hotovosti v poklagiMéstského tadu
HruSovany n.Jev., sloZzenkou nebo bezhotovostrigmopem na bankovnicét mesta
podle pokyii zpracovatele Zadosti aneb#éi dorweni zasilky s informacemi poStovni
dobirkou. Vybrané udhrady v souvislosti s poskytow@mnformaci jsou fijmem Mesta
HruSovany n. Jev.

4. Uhrada v souvislosti s poskytnutim informaci pod# tohoto sazebniku se neplati

v téchto pripadech

a) zadost o poskytnuti informace je odmitnuta,

b) Zadost o poskytnuti informace je odloZzena,

c) zadost o poskytnuti informace jeiigena odkazanim na zZegnénou informaci,

d) informace je poskytnuta ustma zaklad ustré podané zadosti o informaci,

e) informace existuje v elektronické podoh je poskytnuta v této poddlbez nutnosti
opatovat ze strany gsta technicky nosiinformaci (jde nap o zaslani informace
elektronickou postou),

f) Zzadost o poskytnuti informace jefigovana provedenim ukonu, ktery je zahrnut do
sazebniku spravnich poplatkzakon¢. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich, ve
zréni pozajSich pgedpisi); UOhrada poZzadovana po Zadateli se v tefipadc
fidi zakonem o spravnich poplatcich.



